
Aufgabenverteilung nach Neuwahlen 

 Wichtig: Emailadressen austauschen (Vorstände + Ausschuss) 

Sämtliche Unterlagen übergeben 

Aufgaben zu Verteilen: 

Tätigkeit Wird übernommen von 

Pressewart: Artikel schreiben, erscheinen lassen und 
sammeln

Alex 

Getränkeautomat 
auffüllen

Alex, Ines 

Hallennutzungslisten austauschen und Halle 
bewässern 

ALLE 

ALLE Briefköpfe ändern (Vorstand) und IBAN prüfen ALLE 

Papier- und Restmülltonnen raus & rein ALLE (Ines erinnert) 

Getränke kaufen Bene 

Stromkastenschlüssel Turnierplatz Bene 

Fahrzeugwart (TÜV, Reparaturen, Öl, Waschen 
etc.)

Bene 

Platzwart/Abziehen 2x wöchentlich + bewässern Bene, Domi  
Haupttage: DI/DO/SO 

„Hausmeister“ (Wasser Halle, Magnesium, 
Bewässerung Sandplatz, Reparaturen) 
etc.)

Bene, Hans 

Tabellen, Aufstellungen (Sponsoren/Arbeitsstunden 
etc.), Arbeitsstunden mitschreiben 

Carola 

Kassen/Bargeld Carola, Hans 

WhatsApp Carola, Ines 

Briefkasten leeren & Überweisungen tätigen Carola, Ines 

Stadt Zuschüsse Sportmittel etc. beantragen Carola, Ines 

Steuererklärungen
  

Carola, Rosi (mit Stephan und Lisa) 

Briefe drucken 
(Infobriefe/Sponsorenbriefe/Einladungen JHV etc.) 
Einkuvertieren und verschicken 

Elli 

Homepage laufend aktualisieren (Impressum etc. 
überarbeiten) 

Elli 

Schilder/Aushänge erstellen und aushängen (HP, FB, 
Instagram, WhatsApp, 
Schaukasten)
  

Elli, Ines 



Mitgliederverwaltung (Checkliste) & BLSV & 
Erhebung, Verband, Geburtstagskarten zu 
runden/besonderen 
Geb.

Hans 

Bei allen Veranstaltungen fotografieren z.B.  
Arbeitsdienste, Sommerfest, Turniere etc. 
Fotopräsentationen (z.B. auf 
JHV)

Hans 

Ablage laufende Unterlagen Ines 

Kontovollmachten ändern und 
Notar/Amtsgericht/Info an: BRFV/FN/BLSV/PSV 

Ines 

Turnierplanung Ines (Springen), Alex (Dressur) 

Verfassen von Briefen & 
Schreiben

Ines, Carola, Hans 

Absprachen mit Verband Ines, Carola, Hans 

Facebook & Instagram 
Seiten

Ines, Elli, Lena, Verena, Alex 

Bepflanzung & gießen  Johanna 

Protokollführung bei Sitzungen (an alle Vorstands- 
mitglieder u. Elli per Email, in Schaukasten, u. 
archivieren)

Lena 

Buchhaltung
  

Rosi 

Leergut /leere Prosecco Flaschen wegbringen Verena 

Container einkaufen (Spülmittel, Müllbeutel etc.) und 
sauber halten (Kühlschrank ausmisten), 
Geschirrtücher waschen usw. 

Verena 

Rasen mähen am 
Container/Sandplatz/Vereinsgelände 

Wolfram  

 
Kirchenritt November:  Bachmeier Stephan 
Pfarrer Falkenfels wg. Kirche + Termin, Chor Kirchroth oder Falkenfels (Kestler Sophia+Tanja fragen) 
umsonst! Pfarrei SR, Lautsprecher, Schleifen für TN?, Wolfram Küche 
 
Nikolausritt an einem SO um den 6.12. 
Nikolausmützen kaufen (z.B. Tedi) und packen mit Süßigkeiten, Nüssen, je 1 Schnaps, Zwirn zum 
Aufhängen, Aufkleber für Nummern, Glühwein, Kinderpunsch, Lebkuchen, Tassen, Thermoskannen, 
Wolfram Küche 
 
 
 

 
 
 
 
 
 


